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THONG BAO

V/v phan cong phu trach cac linh vuc cong tac
cia UBND phwong Trung Vuong.

Cdn cit Ludt T6 chire Chinh quyén dia phiong ném 2015;

Can cit Nghi dinh sé6 92/2009/ND-CP ngay 22/11/2009 cia Chinh phii vé
chitc danh, sé luwong, mot s6 ché dg, chinh sdch déi véi can bé, cong chirc o xd
phuong, thi tran va nhitng nguedi hoat dong khéng chuyén trdch & xd, phuong;

Cdn cir Nghi dinh sé 112/2011/NB-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua
Chinh phii vé cong chikc xd, phuong, thi trdn;

Cdn cit Nghi dinh 56 34/2019/NP-CP ngay 24 thang 4 nam 2019 ciia Chinh
phil sita doi, bo sung mét s6 quy dinh vé cdan bé, cong chive cdp xd va ngudi hoat
dong khong chuyén trdach & cdp xa, & thén, t6 ddan pho;

Can cuw Thong tu sé6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bé Néi vu
huong dén mét sé quy dinh vé cdn b, cong chuc cd}o xd va nguoi hoat dong
khéng chuyén trdach & cdp xa, & thén, t6 dan phé;

Can cir Quyét dinh sé: 593/0D-UBND ngay 22 thing 3 ndm 2010 cia
UBND tinh Thdi Nguyén giao sé lwong can bé, céng chite xd phuong, thi trdn
ban hanh kém theo hwéng dan sé 851/HD — SNV ngay 02/7/2010 ciia sé néi vu
huéng dan thwc hién Quyét dinh s6 593/0P-UBND ngay 22 thing 3 nam 2010
ciia UBND tinh Théi Nguyén giao sé luong can bé, céng chitc xd phwong, thi
tran cua tinh Thdi Nguyén;

Céin cir hudng dan sé 08/HD-SNV-STC ngay 15/01/2020 ciia sé Néi vu- sé
Tai chinh tinh Thai Nguyén vé hudng dan thuce hién Nghi quyét sé6 07/2019/NO-
HDND ngay 11/12/2019 cia HPND tinh Thdi Nguyén quy dinh sé leong, chirc
danh va mikc phu cdp doi véi nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cdp xd va
x6m, t6 dan phé trén dia ban tinh Thdi Nguyén

Céin cit quy ché hoat dgng ciia UBND phuong Trung Vieong nhiém kyp 2021 -2026.

UBND phuong phan cdng phu trach cac linh vuc cdng tac cho cac thanh
vién UBND va cén bd, cong chirc, nguoi hoat dong khoéng chuyén trach thudc
UBND phuong nhu sau:



1. Dong chi: Ping Thé Son - Chii tich UBND phudng:

1.1. Phu trach chung c4c hoat dong ctia UBND phuong theo thim quyén.
Truc tiép phu trach céng tac ndi chinh, bao gém cac don vi: Cong an, Quan su
va cong tac td chirc can bd theo phan cap.

1.2 . Truc tiép phu trach céc linh vuc: Tai chinh, ngén sach; quy hoach va
ké hoach phat trién kinh t& x3 hoi; to chiic; thi dua khen thudng; cong tac cai
cach hanh chinh; cong tac giam nghéo; phu trach bo phan nhén ho so va tra két
qua, bd phan vin phong, ban chi huy quan su, ké toan UBND phuong; giai
quyét don thu ctia cong dan; phu trach t6 dan phd 3,4.

1.3. Phu trach chung vé& linh vuc dau tu x4y dung co ban cac du 4n, cong
trinh x4y dung do UBND phuodng lam chu dau tu; ky cac béo cdo, t& trinh tir khi
chudn bi dau tu cho dén khi két thiic diu tu cac du an, cong trinh xay dung do
UBND phudng lam chi dau tu.

1.4. La trudng ban chi dao va chu tri cac hoi nghi thudc linh vuc dugc phan
cong phu trach; gitr méi quan hé cong tac gitta UBND phuong véi cac dong chi
Thuong truc Thanh uy, TT Hoi dé)ng nhan dan, Lanh dao UBND thanh phé va
c4c phong ban nganh ctia thanh phd;

1.5 Chi dao, kiém tra, don ddc cac dong chi Pho Chu tich UBND, cac déng
chi Uy vién UBND, can bd chuyén mén thuc hién nhiém vu duogc giao; truc tiép
chi dao uy vién UB, cong chirc chuyén mén thuc hién phdi hop céc linh vuc véi
don vi lién quan: Cong an, Ban chi huy Quan su, chi cuc Thué, phong Tai chinh,
ban quan 1y du an dau tu xdy dung, ban quan 1y du 4n d6 thi mién nui phia bic
va phan linh vuc phu trach cong tic Thanh tra, Van phong va phong Néi vu
thanh phé Thai Nguyén;

1.6. Chiu trdch nhiém trudc TT Dang uy, TT HDND va Phap luéat vé céc
linh vuc dugc phéan cdng.

2. Pong chi Pao Hoang Phuong, Phé Chi tich UBND phuong:

2.1. Truc tiép phu trach cac linh vuc quan 1y dat dai, Tai nguyén moi
truong; Thuong mai, dich vu; Bbi thuong giai phdng mat bﬁng; Quan ly trat tu
xay dung, my quan d6 thi, vé sinh méi trudng; giai quyét don thu cia cong dan
thudc linh vuc duge phan cong phu trach theo thdm quyén;

2.2 Thuc hién cong tac quan ly cac du an, céng trinh xay dung do UBND
phuong 1am cht dau tu tir khi bét dau chuén bj du tu cho dén khi két thuc dau
tu; kiém tra va ky hd so nghiém thu thanh quyét toan khdi lugng hoan thanh cac
du 4an, cong trinh xay dung do UBND phudng 1am chi dau tu.

2.3. Phu trach bd phén: Dia chinh - Xay dung; TT My quan d6 thi - V& sinh
moi truong;

2.4. Phu trach cac t6 dan phd sb: 7,10;



2.5. La truéng ban chi dao va chu tri cac hoi nghi thude Iinh vuc dugc phan
cong phu trach; Thuc hién nhiém vu dot xuét do Chu tich giao theo quy dinh,
ding thAm quyén. Giit mdi lién hé cong tic véi cac ddng chi 1anh dao va cac
phong ban don vi lién quan dén Iinh vuc cong viéc duoc giao;

2.6. Chu tri, truc tiép chi dao, kiém tra, don dbc can bd chuyén mén thuc
hién nhiém vu duogc giao véil cac cac don vi: phong Tai nguyén méi truong,
Quan 1y d6 thi, Kinh té, chi cuc Théng ké, trung tdm phét trién quy dét, trung
tam dich vu ndong nghi€p, doi quan ly thi truong, hat kiém 1am, doi quan ly trat
tu x4y dung va giao théng, ban quan 1y dich vu céng ich va phan linh vuc phu
trach voi Thanh tra, vin phong va phong Noi vu thanh phd Thai Nguyén va cac
don vi nganh doc li€én quan dén linh vuc duogc £1a0;

2.7. Thay mat Chu tich UBND phuong giai quyét cac cong viée chung cua
UBND phuong khi chii tich UBND phuong di vang;

2.8.Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phéap luat chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan giao.

2.9. Chiu trach nhiém truéc TT Pang uy, TT HPND, Chua tich UBND va
Phép luét vé céc linh vuc duoc phan cong.

3. P/c Nguyén Thi Phwong Thao, Phé Chii tich UBND

3.1. Trye tiép phu trach cac linh vuc Van hoéa - xa hoi, Tu phap - ho tich, Y
té, vé sinh an toan thuc phém, giao duc, chuyén ddi sb, thong tin tuyén truyén,
thé thao; lao dong thuong binh, xa héi; dan $0, gia dinh, tré em, phong, chéng té
nan xa hoi; céng tac dan tdc, ton giao, trang thong tin dién t& va céac linh vuc
Vin héa - X3 hoi khac; giai quyét don thu cta céng dan thudc linh vuc duoc
phan cong phu trach theo thdm quyén;

3.2. Phu trach b phan: Tu phap- ho tich; Van héa - X3 hoi va cac t6 chic
xa hoi

3.3. Phu trach céc t6 dan ph(’:") s6: 1,9

3.4. La trudng ban chi dao va chu tri cac hoi nghi thudc linh vuc dugc phén
cdng phu trach; thyc hién nhiém vu dot xuét do Chu tich UBND giao theo quy
dinh, ding thdm quyén. Giit mdi lién hé cong tac véi cac dong chi lanh dao va
cac phong ban don vi lién quan dén linh vuc cong viéc duoc giao;

3.5. Chu tri, chi dao, don ddc cén bd chuyén mo6n thyuc hién nhiém vu duoc
giao voi cac cac don vi: phong Van hoéa thong tin, Lao dong thuong binh va xa
hoi, tu phap, gido duc va dao tao, Y té, dan toc, Trung tim Y té, bao hiém xi
hoi, trung tdm chita bénh GD lao dong XH, trung tAm vin héa va truyén thong,
co sé diéu tri nghién tu nguyén va cong tac xa hoi, trung tim dan s gia dinh va
tré em, phﬁn linh vuc phu trach véi phong Thanh tra, van phong, N6i vu, cac to



chiic x4 hoi thanh phé Thai Nguyén va cac don vi nganh doc lién quan dén linh
vuc dugc giao;

3.6. Chi dao cong chtic chuyén mon thuc hién cong tac xay dung, kiém tra,
ra soat, hé théng hoéa vin ban quy pham phép luét, cong tdc quan Iy nha nudc vé
pho bién, gido duc phap ludt va hoa giai & co sd, chuan tiép can phap luét, cong
tac theo ddi thi hanh phap ludt va xi 1y vi pham hanh chinh, tinh hinh trién khai
thuc hién Luat trach nhiém boi thuong ciia Nha nude; huéng dan viée phan loai
va quy trinh xtr 1y don thu.

3.7. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap ludt chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan giao.

3.8. Chiu trach nhiém trude TT Pang ty, TT HPND, Chu tich UBND va
Phép luét vé cac linh vuc duge phan cong.

4. Pdng chi Nguyén Minh Tuén, Uy vién UBND - Truémg Cong an phudng

4.1. Tham muu, giup Uy ban nhan dan phuong té chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han cua Uy ban nhan dan trong linh vuc an ninh, trat tu, an toan xa hoi
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

4.2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat vé cong
an phudng va cac vin ban cé lién quan clia co quan c6 thim quyén; chi dong
phéi hop véi cac don vi ¢é lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu;

4.3. Phu trach céc td dan phd sé: 2,6;

4.4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND phuong giao.

4.5. Chiu trach nhiém truéc TT Pang uy, Cha tich UBND va Phap luat vé
cac linh vuc dugc phan cong.

5. Pong chi Dwong Hoai Béic, Uy vién iy ban nhan dan - Chi huy
truéng Ban CH Quan su:

5.1. Tham muu, giip Uy ban nhan dén t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan trong linh vuc quéc phong, quan su dia phuong; linh
vuc phong chong lut bio va TKCN trén dia ban theo quy dinh cta phép luat;

5.2. Truc tiép thuc hién cic nhiém vu theo quy dinh cta phép luét vé dan
quén tu vé, qubc phong toan dan, nghia vu quéin su va cic vin béan ¢6 lién quan
clia co quan cé thdm quyén; chu dong phdi hop véi cac don vi c6 lién quan
trong qua trinh thuc hién nhiém vu; chu dong cdp nhét van ban di 1én ph?m mém
diéu hanh téc nghiép va chuan bj t6 chirc hoi nghi thude linh vuc phu trach

5.3. Phu trach céc t6 dan phé sb: 5,6;

5.4. Thuc hién c4c nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan phuong
giao; chiu trach nhiém truéc TT Dang ty, Chu tich UBND va Phép lut vé cac
linh vuc dugc phan cong.

6. D/c Nguyén Thi Lan Hwong, Céng chirc Vin phong- Thong ké:




6.1.Tham muu, giup HDND - UBND t chirc thuc hién nhiém vu trong cac
linh vyc: Van phong, téng hop; théng ké; cai cach hanh chinh; thi dua, khen
thudng; thuc hién dan chil & co s0, truc tai bd phan nhan hd so va tra két qua;
quan ly tai san, phu trach [inh vuc chan nudi, thu y (khi chwa kién toan duwoc thu
y co s6) va cdng tac quan tri hau can.

6.2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

6.2.1. X8y dung va theo ddi viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac, lich 1am viéc dinh ky va dot xuét ctia Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan,
Chu tich HDND - Chu tich UBND.

6.2.2. Tham muu Héi ddng nhan dan - Uy ban nhéan dan ndi dung, chuong
trinh, chuén bi cac diéu kién phuc vu t6 chirc cac ky hop va hoat dong cia Hoi
ddng nhan dan - Uy ban nhan dan.

6.2.3. T6 chuec lich tiép dén, tiép khach ctia Hoi dong nhan dan - Uy ban
nhan dan; tham muu thuc hi€én cdng tac cai cach hanh chinh, co ché “mot cua”
va “mot cira lién thong” tai Uy ban nhan dan, 1a ddu mbi kiém soat thu tuc hanh
chinh; tiép nhan don thu khiéu nai, t6 cdo va chuyén dén Hoéi dong nhan dan -
Uy ban nhan dan xem xét, giai quyét theo tham quyén; téng hop, theo d&i va bao
cao viéc thuc hién quy ché 1am viéc cua Hoi déng nhan dén - Uy ban nhén dan;
béo céo thuc hién quy ché dan chu & co sé theo quy dinh ciia phép luat; theo ddi,
1ap ké hoach va bao céo thuc hién quy trinh ISO 9001: 2015.

6.2.4. Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac xay dung va theo ddi viée thuc
hién 1ap béo céo ké hoach phat trién kinh té - x hdi; Thuc hién diéu tra va lap
cac béo cao chuyén nganh thong ké, xay dung bao cdo tinh hinh phét trién kinh
té - xa hoi; du thao cac van ban theo yéu cu ciia Hoi dong nhan dan - Uy ban
nhan dan; Quan 1y va sir dung con ddu ctia Hoi dong nhan dan - UBND; truc tai
bd phan tiép nhan hé so va tra két qua thu tuc hanh chinh vao céc ngay trong
tudn theo quy dinh; t6 chirc xép lich truc cia TT HDND - ldnh dao UBND vao
thir 7, chii nhat hang tudn va cac ngly nghi 18, tét.

6.2.5. Hang ngay thudng xuyén lién tuc kiém tra hé théng Vin ban di, d¢én
cua cép trén trén hé théng diéu hanh tac nghiép; quan 1y van ban mat, tham muu,
dé xuat Cha tich Hoi dong nhan dén - UBND phuong dé phan céng cong viéc
kip thot; kiém soat thé thirc toan bd hé théng van ban cua cac bd phén lién quan
trude khi trinh TT Ho1 déng nhan dan - Lanh dao UBND ky ban hanh.

6.2.6 C6 trach nhiém du cliing budi tiép cong dan, ghi chép day du noi dung
cac budi tiép cong dan tai phong tiép cong dan; tong hop xdy dung bdo cdo vé
tinh hinh tiép cong dan hang thang, quy, nam.

6.3. Chua dong phéi hop v6i cac bd phén trong co quan don vi va cac bo
phén phong, ban, nganh cua thanh phd c6 lién quan trong qué trinh thuc hién
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nhiém vu. Chu déng cap nhéat van ban di 1én phén mém diéu hanh tac nghiép va
cong tac chuén bi té chic hoi nghi thudc 1inh vuc phu trach.

6.4. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén
nganh va do Chu tich Hi dong nhan dan - Ch tich Uy ban nhén dén giao.

6.5. Chiu trach nhiém truéc Chu tich Hoi déng nhan dan - Cha tich UBND
va Phép luat vé céc linh vuc dugc phéan cong.

7. P/e Nguyén Thi Hanh, Céng chirc Vin phong - Théng ké:

7.1. Tham muu, giup Thuong truc Pang uy, Lanh dao UBND trong cic
linh vyuc: chiu trach nhiém chinh céng tac Vin phong Pang uy va mét sb cong
viéc cua ij ban nhén dan, cu thé:

7.1. Gitp viéc Thuong truc Pang uy td chirc, diéu hanh, xir Iy cong viéc
hang ngay cta Pang bd; don tiép can bd, dang vién va quan chung dén lién hé
cong tac. Tiép nhan, hudng dén, xir 1y hd so chuyén sinh hoat dang, két nap
dang, chuyén dang chinh thirc. Tiép nhén ho so trinh xét d& nghi ting huy hiéu
dang va lam thé dang vién; tong hop trinh thi dua khen thudng trong Pang.
Chuén bj diy di cac hd so can thiét trinh Pang ty trong cac cudc hop theo chi
dao ctia Thuong vu Pang uy; ghi bién ban cac ky hop ctia Pang uy va soan thao
nghi quyét Pang uy.

7.1.2. Nghién cir, tong hop, thdng ké, bao céo va dé xuét bién phap giai
quyét v6i Bi thu, Pho Bi thu Pang uy vé hoat dong ciia Pang bo.

7.1.3. Lam cOng tac hanh chinh, van thu, luu tri: Tiép nhén céng van dén
va chuyén dén noi thuc hién sau khi duoc phé duyét. Luu trlt, quan ly, bao mat
ho so tai lidu, hod so dang vién. Quan 1y thu - chi tai chinh, dang phi cua Pang
bd. Quan 1y con ddu cuia Pang uy.

7.1.4. La dau moi phdi hop véi cac bd phan chuyén mon khac dé td chirc
c4c hoi nghi hoc tap nghi quyét, tdp hudn cong tac dang; chudn bi hiu can, tai
liéu phuc vu cac budi hop, 1am viéc va tiép khach ciia Pang uy.

7.1.5. Truyén dat, thong bao kip thoi cong van, ¥ kién chi dao cta Dang ty,
Ban Thuong vu, TT Dang ty dén céac chi bo va cac don vi lién quan.

7.2. Tham muu, giip UBND trong céc linh vuec:

7.2.1. Codng tac ndi vy, quan ly hd so can bd, cong chuirc; tham muu thuc
hién cai cach ché dd cong vu tai don vi, cong tic dao tao, bdi dudng CB,CC;
theo doi1 viéc chép hanh ky luat, ky cuong hanh chinh ddi véi doi ngli can bo,
cdng churc; tham muu thuc hién danh chét lugng, sb lugng can bo cong chuc, hd
so ké khai tai satn BCCC, ho so tang luong cia CBCC va kiém cong tac thu quy
co quan.



7.2.2. Chu tri va phdi hop ding cac thong tin hoat dong cta Péang ty - HDND-
UBND trén trang thong tin dién tir ctia phuong; Phéi hop véi cong chirc khéc chuén
bi diéu kién phuc vu c4c hdi nghi va hoat dong ctia Uy ban nhan dan;

7.2.3. Chi1 dong phdi hop véi cac bd phan chuyén mén cua thanh phd dé
giai quyét cong viéc duoc phan cdng; chii dong cap nhat van ban di 1én phin
mém didu hanh tac nghiép va chuén bi t6 chirc hoi nghi thude linh vuc phu
trach.Cht dong cép nhat van ban di 1én phin mém diéu hanh tac nghiép va cong
tac chuan bi t6 chirc hoi nghj thudc linh vyuc phu trach

7.3. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phéap luit chuyén
nganh va do Cha tich Uy ban nhan dan giao.

7.4. Chiu trach nhiém truée Chu tich UBND va Phép luét vé cac linh vuc
dugc phan cong.

8. D/c Lwong Thi Thu Ha, Cong chirc vin héa - xa hoi :

8.1. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan phuong t6 chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan phudng trong cac linh vuc: Lao dong, thuong binh,
xa hoi, tré em va thanh nién trén dia ban theo quy dinh ctia phéap luét;

8.2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

8.2.1. Thong ké dan s, lao dong, viéc 1am, nganh nghé trén dia ban; theo dbi,
tong hop, bao co vé sb luong va tinh hinh bién dong cac dbi twong chinh sich lao
dong, thuong binh va xi hoi; theo ddi, don dbc viée thuc hién va chi tra cac ché do
déi voi nguol hudng chinh séch xa hdi va nguoi c¢é c¢dng; thue hién cac hoat dong
bao tro x@ hoi va chuong trinh x6a doéi, giam nghéo trén dia ban phuong; tham muu
giai quyét don thur ctia céng dén trong linh vire duge phén cong;

8.2.2. Thyc hién cong tac bao v¢, chdm soc tré em, thuc hién cdng tac
thanh nién trén dia ban;

8.2.3. Phéi hop véi ddng chi Nguyén Thi Thuy trién khai thuc hién mét sd
nhiém vu cdp bach trong cong tac phong, chdng dich bénh Covid - 19 trén dia ban;

8.2.3. Triue v tiép nhén hé so thudc linh vuc minh phu trach tai b phan
nhéan hd so va tra két qua theo lich phan cong;

8.3. Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phép ludt chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan giao;

8.4. Chu dong phdi hop véi cac bd phan chuyén mén cia thanh phd dé giai
quyét cong viée duoc phén cong.

8.5. Chiu trach nhiém trudc Chii tich UBND va Phap luat vé cac linh vuc
duoc phan cong. Chil dong cdp nhat van ban di 1én phin mém diéu hanh tac
nghiép va chuén bi tb chirc hé1 nghi thude linh vuc phu trach.

9. P/c Nguyén Thi Thiy, Cong chirc viin héa - xi hji:

9.1. T6 chic, theo ddi va bdo cdo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé
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thao, du lich, y té, gido duc; to chirc thuc hién viée xay dung doi séng van héa &
cong dong dan cu va xay dung gia dinh van héa trén dia ban;

9.2, Trie tiép thue hién cac nhiém vu sau:

9.2.1. T4 chirc, theo ddi va bdo cdo vé cac hoat dong vin héa, thé duc, thé
thao, dan toc, ton gido, du lich, théng tin, truyén thong, gia dinh, y t& va gido duc
trén dia ban; td chirc thyuc hién viéc xdy dung doi séng vin hda & cong ddng déan
cu va xay dung gia dinh vin héa trén dia ban phuong; truc tiép quan 1y va van
hanh trang hé thong loa, dai, cau truyén hinh tai co quan; chu tri va phdi hop
thuc hién ké hoach chuyén ddi sb, trang thong tin dién tir trén dia ban;

9.2.2. Thuc hién cic nhiém vy thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té -
xd hoi ¢ dia phuong; theo dodi, quan ly hoat dong cia cac co so tin ngudng, ton
g14o, co so tho tu, cac di tich lich st - vén hda theo quy dinh cta phép luat; tham
muu giai quyét don thu ciia cong dan trong linh vuc dugc phan cong;

9.2.3. Theo ddi cong tac an toan thuc phim;

9.2.4. Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac va T truéng t6 dan phd xay dung
huong udc, quy udc & t6 dan phé va thuc hién cong tac giao duc tai dia ban;

9.2.5. Phéi hop véi cac bd phan lién quan 1am tét céng tac chudn bi cho cac
héi nghi cia Pang iy — HDND - UBND;

9.2.6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctua phéap luat chuyén
nganh va do Cha tich Uy ban nhén dén giao;

9.2.7. Chii déng phdi hop véi cac bd phan chuyén mén cua thanh phé dé
giai quyét cong viéc duoc phan cong.

9.2.8. Chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND va Phap luét vé céc linh vuc
dugc phan céng. Chu dong cap nhat van ban di 1én phé“m mém diéu hanh tac
nghiép va chuén bi t6 chtrc hoi nghi thudc linh vire phu trach.

10. Cong chirc Dia chinh - Xay dung:

10.1. Tham muu, giup Uy ban nhan dan té chtc thuc hién nhiém wu,
quyén han cta Uy ban nhan dén trong céac linh vuc: Dét dai, dia gidi hanh chinh,
tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao thong, ndng nghiép trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat;

10:2. Tige tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

10.2.1. Thu thap thong tin, tbng hop sb liéu, 1ap sb sach cac tai lidu va xay
dung cac béo cdo vé dat dai, dia giéi hanh chinh, tai nguyén, méi trudong va da
dang sinh hoc, cong tac quy hoach, xdy dung, d6 thi, giao thdng, néng nghiép
trén dia ban theo quy dinh cua phép luét;

10.2.2. T6 chirc van dong nhéan dan &p dung céac tién bd khoa hoc k¥ thuat
vao san xuat, bao vé méi truong trén dia ban. Tham muu va thuc hién cac néi
dung cong viéc vé quan 1y cac du 4n, céng trinh x4y dyng tir khi chuén bi dau tu
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cho dén khi két thic dau tu; tham gia gidm sat va ky hd so nghiém thu khéi
luong hoan thanh cac du 4n, cong trinh xay dungdo Uy ban nhan dan phudng
lam chu dau tu.

10.2.3. Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac thuc hién cac thi tuc hanh
chinh trong viéc tiép nhan ho so va thdm tra d& x4c minh nguén géc, hién trang
dang ky va str dung dét dai, tinh trang tranh chp dét dai va bién dong vé dét dai
trén dia ban; xay dung cac hd so, vin ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao,
xdy dung cac cOng trinh va nha & trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan
quyét dinh hozc bao cdo Uy ban nhan dan cap trén xem xét, quyét dinh theo quy
dinh cua phép luét;

10.2.4. Thuc hién cic nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chii tich Uy ban nhan dan giao. Chii dong cap nhét vin ban di 1én phan mém
diéu hanh tac nghiép va chuén bj to chirc hdi nghi thudc linh vuc phy tréch.

11. P/C Mai Thi Hao, Cong chire Tai chinh - ké toan

11.1 Tham muu gitip Uy ban nhén dén té chic thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhén dén trong céac linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dia ban theo
quy dinh cua phap luét;

112 Tore tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

11.2.1.Xay dung du toan thu, chi ngan sach trinh cip c6 thim quyén phé
duyét; t& chtrc thuc hién du toan thu, chi ngén sach va céc bién phap khai thac
ngudn thu trén dia ban;

11.2.2. T6 chuc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng
dAn ctia co quan tai chinh cép trén; quyét todn ngan sach va thuc hién béo céo tai
chinh, ngan sach theo diing quy dinh ctia phéap luét;

11.2.3.Thuc hién cong tac ké toan ngan séch (ké toan thu, chi ngan sich, ké
toan diu tu XDCB, ké toan cic quy cdng chuyén ding va cac hoat dong tai
chinh khac, k& toan tién mit, tién gui, ké toan thanh todn, ké toan vt tu, tai
san...) theo quy dinh cta phap luat;

11.2.4. Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac quan 1y tai san cong; kiém tra
hd so thanh, quyét toan cac dy 4n ddu tu xdy dung thudc tham quyén quan 1y
ctia Uy ban nhan dan theo quy dinh ctia phap luét;

11.2.5. Thuc hién cic nhiém vu khéc theo quy dinh cia phép luét chuyén
nganh va do Chi tich Uy ban nhan dan giao. Cht dong cap nhét vin ban di 1én phan
mém didu hanh tac nghiép va chudn bi to chirc hdi nghi thudc linh virc phu trach.

12. P/c Van Anh, Cong chirc Tw phap - ho tich

12.1 Tham muu, gitp Uy ban nhan dan t chtrc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan trong céc linh vuc: Tu phap- H9 tich trén dia ban theo
quy dinh cta phap luét.



12.2. Truc tiép thuce hién cac nhiém vu sau:

12.2.1.Thuc hién nhiém vu cong tac dang ky va quan 1y hd tich nhap co so
dit ligu vé ho tich trén dia ban phudng; nhép hé so dit liéu vao cdng thong tin
dién tir thanh ph6 Thai Nguyén; cip thé bao hidm y té cho tré em dudi sau tudi;

12.2.2. Thyc hién nhiém vu cong tac chimg nhan va theo ddi vé quéc tich,
nudi con nudi; sb luong, chét lugng vé dan s trén dia ban phudng theo quy dinh
ctia phép luat; phbi hop véi cong chic Vin hoa - x3 hoi huéng dan xiy dung
huong ude, quy uéc & t6 dan phd va cong tac gido duc tai dia ban;

12.2.3. Chn i, phéi hop véi cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai,
quan ly hoat dong clia c4c t6 hoa gii so s&; theo dai thi hanh phap luat vé xtr Iy
vi pham hanh chinh; phdi hop véi thi hanh an tham gia theo d&i cong tac thi
hanh an déan su trén dia ban; thyc hién nhiém vu cdng tic ching thuc; Phd bién,
gido duc phap luét; quan ly ti sach phap luat, xay dung phuong dat chuan tiép
can phap luat; t& chirc phuc vu nhéan dan nghién ctru phép luat; va t chic lay y
kién nhan dan trén dia ban phuodng trong vié¢c tham gia xay dung phap luat;

12.2.4. C6 trach nhiém du ciing budi tiép cong dan, ghi chép diy du néi
dung cac budi tiép cong dan tai phong tiép cong dan; phéi hop clng céc nganh
chuyén mon lién quan xir 1y kip thoi cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t§ céo
cua cong dén theo luét dinh. Bao cdo cong tac Tu phap thudc linh vuc phu trach.

12.2.5. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luit chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 giao. Truc tiép thu tidn phi, 18 phi
va phat hanh bién lai thu phi tai bo phan tiép nhan hd so va tra két qua;

12.2.6. Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhén dan giao. Chi déng cip nhat vin ban di 1én phan mém
diéu hanh tic nghiép va chuan bj té chirc hdi nghi thudc linh vuc phu tréch.

13. D/c CB ban chuyén trich quan Iy trat tw d6 thi va vé sinh méi truomng;

13.1.Truc tiép phu trach va chiu trach nhiém truéc UBND vé hiéu qua hoat
dong quan ly trat tu my quan do thi va vé sinh méi truong;

13.2. Truc tiép thuc hién cong tac quan ly trat tu do thi:

13.2.1. Chu déng phodi hop véi cac bo phan chuyén mon cia thanh phd dé
giai quyét cong viéc duoc phan cong;

13.2.2. Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dén giao.

13.2.3. Chju trach nhiém truéc Chu tich UBND va Phép luét vé cac linh
vuc dugc phan cong.

14. Céc lao dong hop dong khac: Chiu su phén cong cua ddng chi Chu
tich UBND, nhiém vu cu thé theo quy dinh hién hanbh.

15. Nhiém vu ciia to truéng t6 dan pho:
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15.1. Té chire thue hién cc hoat dong cta té dan phd va thuc hién nhiém
vu theo su chi dao, phan cong cia UBND phuong; quéan ly ndm bt moi dién
bién tinh hinh, nhiing kién nghi cua t chuec, cong dan bao cdo thuong xuyén cho
Chu tich, Pho chii tich UBND dé c6 ¥ kién chi dao, giai quyét kip thoi;

15.2. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh tai didu 11 Quyét dinh sb
26/2019/QD-UBND ngay 21 thdng 10 nam 2019 cuia UBND tinh Thai Nguyén.

Théng béo nay thay thé théng bao sé 141/TB-UBND, ngay 08 thang 8 nim
2021 cua UBND phuong Trung Vuong, duoc thuc hién tir ngay 15/6/2022 va
duoc gui dén toan thé can bd, cong chirc co quan dé thuc hién./.

Noi nhin: TM, UY BAN NHAN DAN
-TT B.ay — TT HPND (Béo céo); BT ¢ )

- Céc Uy vién UBND phuong; i
- Chc nganh, doan thé phuong;

- Cic chi b, tb dan phé;

- Toan thé CB, CC thuoc UBND; :
- Luu VP. \
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